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INSTRUCCIONES PARA LA REVISION Y CODIFICACION DE LOS CENSOS
DE VIVIENDA Y POBLACION LEVANTADOS EN ABRIL DE 1964

I INSTRUCCIONES GENERALES

Las fases de trabajo posteriores al levantamiento de los Censos com-
prenden los siguientes pasos:

1) Recibo y arreglo de la papelerfa utilizada en los Censos
2) Revisién del material recibido

3) Revisidn, crftica y codificacién

4) Perforacién y Verificacién

8)  Tabulacién

6) An8lisis

1) Recibo y arreglo de la papelerfa:

De coniormidad con las instrucciones dadas oportunamente, toda la pa-
pelerfa utilizada en el levantamiento de los Censos, deber4 ser recibida en el
Almacén de Boletas, situado en &1 Departamento de Censos y Encuestas, en
donde el personal especialmente asignado para ello deber4 proceder a la colo-
cacién y arreglo de las boletas, de conformidad con la divisién administrativa
del pafs, separdndolas por Departamentos y Municipios; en cada municipio por
8reas urbanas y &reas rurales. Como cada una de las Sreas fué dividida en Dis-
tritos, Secciones y Sectores de empadronamiento, deber& colocarse la papele-
rfa en dicho orden.

2) Revisién.del material recibido:

Deberé& procederse en la misma seccidn de recibo y por parte del grupo
especialmente asignado para ello, a la revisién de la papelerfa correspondien-
te a cada uno de los Sectores de Empadronamiento para 1o cual con base en los
mapas respectivos y las listas de sectorizaciédn correspondientes a cada muni-
cipio, deberé confrontarse y revisarse la papelerfa que esté dentro de cada car-
tapacio, a fin de constatar que se cubrid el sector de empadronamiento corres-
pondiente. Revisado cada sector deberd agruparse por secciones y las seccio-
nes por distritos, los distritos por zonas y &stas por municipios, a manera de
que quede completo.el material correspondiente a cada municipio.

Los encargados de esta revisién inicial deber&n constatar que las bole-
tas inclufdas en el cartapacio correspondan a la identificacién que aparece en
la carétula del mismo, es decir, la clase de poblado, el nombre del cantén o
barrio, nlmero de la zona, distrito, seccién y sector de empadronamiento que
corresponda.

ngeré ponerse especial cuidado en que en el espacio correspondiente
del caritappcio esté anotado con toda exactitud el nGimero de boletas de Vivien-~
day Pgﬁ:&‘qcibn y boletas del Censo Agropecuario contenidas en el mismo.
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3) Revisidn, critica y codificacidn:

La revisidén y codificacién de los Censos de Vivienda, Poblacién y Agro-
pecuario estar& a cargo de dos secciones de trabajo, una especialmente dedi-
cada a la revisiébn de los Censos de Vivienda y Poblacién y otra para la revi-
si6n del Censo Agropecuario.

Cada seccibn, tanto la correspondiente a la revisién del Censo de Vi-
vienda y Poblacién como la del Censo Agropecuario, estar& a cargo de un Je-
fe de Revisién y constard de varios grupos de trabajo integrados cada uno por
un Supervisor que seré& el Jefe de Grupo, diez revisores-codificadores y cinco
supervisores~gerificadores.

Tanto los revisores como los verificadores deber&n cumplir y observar
estas instrucciones por lo que deben leerlas cuidadosamente y estudiarlas pa-
ra cumplir con la importante misién que les est8 encomendada.

A OBJETO DE LA REVISION Y CODIFICACION

Con la revisién de las boletas se persiguen los siguientes fines:

a) Hacer un examen cuidadoso de cada boleta con el objeto de des-
cubrir deficiencias en el llenado de las mismas, tales como e-
rrores, omisiones, duplicaciones, anotaciones incompatibles,
falta de claridad en la escritura, incongruencias, asf como es-
tablecer la consistencia de la informaci6n.

b) Tratar de corregir en la medida de lo posible, las deficiencias
que hubieren puesto de manifiesto como resultado del examen
antes indicado.

Con la codificacién de las boletas, se trata de traducir a nimeros las
informaciones de carécter cualitativo que han sido anotadas en la boleta fden-
tificando con claves numéricas o ciertos signos las respuestas contenidas en
las boletas, de acuerdo con c6digos especiales que debe conocer el codificar
dor y que permitir&n trasladar los datos a tarjetas perforadas para su debida
tabulacién.

En estas instrucciones se ha tratado de contemplar todos los casos
que se presentan con mayor frecuencia, sin embargo es indudable que apare-
cerdn muchos casos y condiciones no previstas que merecer&n un tratamiento
especial; tales situaciones las deber& consultar al Jefe de Grupo quien de a-
cuerdo con los Jefes de revisidn, resolver8 los casos no previstos, estando
el revisor en la obligacién de reportar tales casos con el fin de que una vez
estudiados se resuelvan y sean hechos del conocimiento de todos los reviso-
res.

Como aspecto bdsico de la revisién es indispensable que los reviso-
res conozcan perfectamente las boletas usadas en los Censos y el Manual pa-
ra el Empadronador.

B. RECOMENDACIONES GENERALES

Los revisores procederdn de la siguiente manera:

1) Solicitarén del Supervisor Jefe de Grupo, los cartapacios conte-
niendo boletas para la revisién y el material necesario para llevar a cabo el
trabajo.



2) Al recibir los cartapacios deberan abrir cada cartapacio a fin de
comprobar que las boletas inclufdas en el mismo, correspondenala anotacién
sobre localizacién (clase de poblado, nombre de la ciudad, villa o pueblo,
nombre del cantén o barrio, nfimero de la zona, distrito, seccién y sector)
que figura en la carétula del cartapacio. Asf mismo deber& comprobar que el
nGmero de boletas que contiene el cartapacio es igual al ntimero que se indica
en la caritula del mismo.

. 3) Separe las boletas del Censo Agropecuario inclufdas en el cartapa-
cio y anote en la hoja Form. DC-25, los datos referentes a la localizacién del
lugar de empadronamiento a donde corresponde la boleta y que debe ser igual
al que ya figura en la cardtula del cartapacio, anotando también el nimero de
boletas agropecuarias que contienen y firmando en el lugar respectivo del formu-
lario. Deber4 revisar si las boletas agropecuarias guardan la correspondencia
debida con las boletas del Censo de Vivienda y Poblacién, lo que har4 revisan-
do la anotacién que figura en la parte superior de la boleta de Vivienda en donde
dice "Corresponde a la boleta Agropecuaria No. “. Para establecer cuales son
las boletas de Vivienda que deben tener la correspondiente boleta Agropecuaria,
debe revisar si la pregunta nGmero 10 de la boleta de Vivienda DGE No. 379 tie-
ne marcado el cuadrito SI en donde dice SE ENCUENTRA LA VIVIENDA LOCALIZA-
DA EN UNA EXPLOTACION AGRICOLA? En caso que la respuesta que figura en
la boleta es NO, en general no debe figurar ninguna anotacién en donde dice
“"Corresponde a Boleta Agropecuaria No. "

Sin embargo, en algunos casos aln estando contestada negativamente
dicha pregunta, sf hay boleta agropecuaria, cuya explotacibébn estd situada en
un lugar diferente al de la vivienda.

Este formulario lo pondrd al frente de las boletas agropecuarias separa-
das de cada cartapacio adhiriéndolo con un clip o grapas y al estar completo ca-
da Distrito de Empadronamiento las atar& reuniendo todas las correspondientes
a cada zona y luego las del municipio; ya completas deber&n pasarse a la sec-
cibn encargada de la revisién del Censo Agropecuario.

4) Una vez el cartapacio quede con solo las boletas de Poblacién, pro-
ceda a ordenarlas siguiendo el nfimero correlativo del Distrito, Seccidn y Sector
a fin de estar ya preparado para realizar su labor de supervisién y crftica.

S) Para la revisién y codificacién el revisor har& uso de craydn rojo
con el cual deberé hacer las anotaciones de manera clara para facilitar las ta-
reas subsiguientes,

Lo utilizaré para los casos en que tenga que hacer una nueva anotacién 7
0 alguna correccién de los datos anotados por el empadronador. Asi mismo lo u-
tilizard para codificar.

6) Cuando la anotacién original que aparecen en la boleta esté confu-
sa, o poco legible deberd tacharla con una lfnea horizontal y anotarla encima
nuevamente y con toda claridad con 14piz rojo.

7) Como primera labor debe estudiar las notas que aparecen en el es-
pacio de observaciones de las boletas y realizar las correcciones que procedan de
acuerdo con dichas observaciones. :

8) Cuando encuentre alguna anotacién equivocada proceda en la forma

siguiente:
a) Si estd absolutamente seguro de cual es el dato carrecto haga

la correccibén.



b) Si no tiene absoluta seguridad consulte al Supervisor de Gru-
po. T

9) En caso que tenga que efectuar una correccién deberd proceder en
la siguiente forma: '

a) 51 la correccidn se refiere a anotacidn hecha en algtin cua-
drito el cual ha sido marcado equivocadamente, teste con
rojo el cuadrito anotado equivocadamente y marque el cua-
drito que corresponde.

b) Si la correccidn no corresponde hacerla en ningfin cuadrito
sino que se refiere a algtin nombre o dato anotado en la bo-
leta, tachelo con una lfnea roja del ancho de la columna
y trazada a una altura no inferior al centro del renglén. La
anotacién correcta se hard encima, aprovechando el espacio
entre lo escrito y la lfnea del renglén superior, siempre con
lapiz rojo.

10) En los casos en que la Boleta esté en mal estado traslade los da-
tos a una boleta nueva teniendo especial cuidado en no incurrir en errores al
efectuar el traslado. Debiendo escribir con l4piz rojo en la parte superior de
la Boleta de Vivienda que ha sido copiada, lo siguiente: "Copiada por estar
en mal estado”, apart&ndolas para entregarlas al Jefe de Grupo.

I REVISION Y CODIFICACION DEL CENSO DE VIVIENDA

La revisibn y codificacién de la Boleta conteniendo los datos del Cen-
so de Vivienda se efectuard simultdneamente. Como puede observarse la mayor
parte de las preguntas estdn pre-codificadas, lo que facilitard la codificacién
de las mismas. Debe procederse de la siguiente manera:

1) Verifique que los datos referentes a Distrito No.: Seccibén No; Sec-
tor No; y los referentes a localizacién, coincidan en los datos anotados en la
portada del cartapacio, en caso contrario informe al Supervisor Jefe de Grupo.

2) Revise que haya continuidad en la numeracién de las casas o edi~
ficios y que correspondan al mismo sector.

3) Cuando un Hogar Censal conste de m&s de doce (12) personas y
en su empadronamiento se haya usado m&s de una boleta, deje las boletas a-
dicionales dentro de la primera boleta, o sea la que contiene los datos de la
vivienda, tachando con una X grande con lapiz rojo la parte referente a vivien-
da de las otras boletas correspondientes a la misma vivienda.

4) En los cuadritos que figuran en la parte superior derecha de la bo-
leta anote el cédigo que identifique el Departamento, Municipio, Distrito, Sec-
cibn, Sector y NGmero de Boleta, correspondiente y conforme a los c6digos
respectivos si la vivienda esta localizada en una finca o ®xplotacién agricola,
en la columna donde dice "SI" anote "1" y si no est4 localizada en finca en la
columna donde dice "NO" anote el nimero "2"; esto lo debe revisar de acuer-
do con la respuesta dada en la pregunta 10.- No olvide que las claves o c6-
digos se anotan con l&piz.rojo,

5) Revise si de acuerdo con la localizacién de la vivienda esta debe
clasificarse como urbana o rural, debiendo verificar si esta anotacién esta co-
ITecta, ya que en caso contrario deberid hacer la anotacién correcta conforme




a la ubicacidn de la vivienda, atendiendo a la categorfa del lugar. Tenga pre-
sente que las viviendas ubicadas en ciudades villas, cabeceras municipales
y colonias especiales son urbanas.

6) Tipo de edificio en gue se encuentra la unidad de vivienda

En esta parte de la Boleta de Vivienda sélo debe aparecer marcado
un cuadrito. Debe establecerse si realmente la vivienda es "particular* y co-
rresponde a un_"Hogar Censal" oes "vivienda colectiva". Cuando aparezca
marcada la lfnea 12 "vivienda colectiva tidne que aparecer el nombre de al-
guna mstitucibn' Hotel, Pensibn, Posada, Mesén, Internado, Campamento,
Hospital, etc. . de‘lo contrario. se debera estudfar la ‘boleta de Poblacién para
determinar si se. trata de un "Hogar Censal" o de un "Grupo no familiar" Y com
probar asf si, se trata de vivienda particular o colectiva..

Para el caso, revise la columina 2 de la Boleta de Poblacién correspon-
diente a la segunda persona, para establecer cuél es la relacién con el Jefe.

a) En caso de que la relacién anotada sea alguna que no indi-
que vinculo familiar, por ejemplo: "huésped", “interno”, "prisionero", "reo",
"medio interno", "estudiante®, "guardia®, "agente", "pensionista", etc., se
trata de un grupo no familiar y por lo tanto es una "vivienda colectiva® y de a-
cuardo. con el tipo de relacidén se hari la anotacién correspondiente que indique
la clase de institucién.

b) Si la relaci6n anotada con respecto al Jefe indica a las perso-
nas:como miembros de una familia unidos por consanguinidad o afinidad con el
Jefe (padre, madre, esposa, hijos, suegra, etc.), se trata de un "Hogar Cen-
sal® y por lo consiguiente de una vivienda particular en cuyo caso no debe apa-
recer ninguna marca en la pregunta 12, sino sélo en la 11 que corresponde a
"vivienda particular”. Cuando hay en la vivienda cinco o menos huéspedes o
pensionistas, también se considera como "vivienda particular”.

La pregunta 11 "Vivienda particular” se encuentra precodificada, asf es
que ya no es nec,esarié codificarla. En cambio las respuestas dadas a la pregun-
ta 12 "vivienda colectiva" si deben codificarse seg(n el tipo de institucibén pa-
ra lo cual debe usar el siguiente c6digo anotando el ntmero que corresponda con
14piz rojo. ‘

Tipo de Institucién cédigo

Hotel, pensibn, posada ..............
MESON trvereretieennennnoannannnsns
Internado «-veenveiiiiinnnns
Campamento ««ocevveneernnaannns
Hospital, sanatorio, asilo ........... .
Otra institucién (cuartel, zona militar,
prisién, etc.) ........

[< - B Mo ]

En los casos que no sea posible establecer el tipo de vivienda se marca-
rd una X grande en el espacio que esté al lado de los cuadritos precodificados.

Tipo de Vivienda

Esta seccidn no ofrece mayor problema ya que las respuestas est&n
precodlficadas, debe tenerse cuidado de que sélo aparezca marcado ‘un’ cuadri-
to y que no haya incongruencia en relacién con las respuestas dadas en la sec-



cion anterior, por ejemplo: que aparezca marcado como tipo de edificio "aparta-
miento” y como tipo. de vivienda "rancho”, lo cual sefiala marcada incongruen-
cia en la respuesta, por 1o que debe investigarse con las respuestas dadas en
las otras secciones referentes a materiales predominantes en la construccién,
lo que da suficientes indicios para establecer el tipo de vivienda.

8)  Tenencia

. Sélo d,gbe aparecer marcado un cuadrito. Las respuestas ya estén
precodificadas. En. caso no se haya dado njnguna respuesta marque una X gran-
de en el espacio en blanco que esté después de los cuadritos. La pregunta 16
que dice "si la casa es arrenaada, Luinto paga ménsualmente de alquiler?
Debe ser codificada ya que las cantidades han sido agrupadas y cada grupo co-
rresponde. a un nGmero, debe usarse el siguiente ¢6digo anotandolo enrnafo aba-
jo de la cifra que indica, lo que paga de alquiler.

Alquiler Q. Cédigo
De .0 a 4.9 1
De 5a. .9.99 2
De . 10 a 19,99 3
De 20 a . 29.99 4
De 30 a 39.99 5
De 40 a 49.99 6
De 50 a 74,99 7
De. 75.a | 99.99 8
De 100 a .149.99 9
De 150 a 199, 99 0
De. 200 y ‘més ' v

9) Cuartos vy Ocupantes

Solamente en el caso que no se hubiere dado ninguna informacién
se marcard una X como Jndicacién de "No reportado”. En cuanto a la pregunta
18 nGmero de ocupantes debera confrontar con el nfimero de personas censadas
en la vivienda:gmnla Boleta de Poblacién. En algunos casos puede haber discre-
pancia entre ambos datos, ya que la informacién de la Boleta de Poblacién se
refiere a las personas que el dfa del censo estaban en la vivienda, en cambio
la informacién que se est4 revisando se refiere a las personas que permanente-
mente ocuparon la vivienda y que posiblemente estaban ausentes de la misma
el dfa del censo. Deben revisarse las observaciones que figuran en la parte fi-
nal de la boleta.en donde, de acuerdo con las instrucciones respectivas el em-
padronador, debe haber anotado alguna indicacién sobre la causa de la diferen-
cia. Revise la suma de los ocupantes de sexo masculino,de sexo femenino. a
fin de que el total de ocupantes declarados sea correcto ya que sblo dicho to-
tal va a ser tabulado.

truccidn

n

10) Material predominante en la con

Revise la seccién 19. Pared. En la cual sblo debe aparecer mar-~
cado un cuadrito. Algunas veces ocurre que en el espacio "otro especifique”
Y que tiene por cédigo el nGmero 7, se anota algunos materiales que ya apare-
cen impresos en la misma seccibn que tiene smre’épeguvb «obdigo, en tal caso
se deber8 tachar con lapiz rojo la anotacién y marcar el cuadrito correspondien-
te al material teferido En el renglbn "Gtro", s6lo deben aparecer materiales dis-
tintos a los-que ya ﬁguran impresos.



Tal como se indicd, en esta seccibén sblo debe aparecer marcada una cla-
se de materiales; en caso de que aparezcan.marcadas més de una clase de mate-
rial teste con rojo la correspondiente al material menos bueno con el objeto que
solo se tome en cuenta una. clase de material y en este caso seré el mejor.

En caso que no venga marcada ninguna clase de material trate de esta-
blecer por el examen de las otras caracter{sticas de la vivienda y de’ ‘los otros
materiales, cuél ha de ser la marca correcta consultando el caso con el Jefe de
Grupo. Si no es posible establecerlo marque ignorado y marque con una X que
cubra el nfimero 7 que queda al final de la lfnea.

Techo

) Las mstrucciones para la revisién de la anterior seccién (pared)
también deben. observarse en esta seccién, en la cual sélo debe aparecer un
cuadrito marcado, si aparece mis de uno, teste con rojo la marca puesta én el
cuadrito correspondiente al techo menos bueno; si en la lfnea correspdridiente

a "otro" aparece alguna de las clases de techo que estén impresas, debera ta-
charse con una linea roja y si. a@parece ninguna reportada y no es posible es-
tablecerlo ‘mediante el examen de las otras qaracterfsticas de la vivienda, debe
anotarlo como no-reportado y marcar. ;:o,n una X sobre el nGmero 6.

Piso

También deben aplicarse las instrucciones dadas con respecto a
las secciones anteriores (pared y techo), sblo debe aparecer marcado un cuadri-
to. Los casos en que no hublere sido reportado o fuere imposible establecer la
clase de piso deberd marcarse con una X sobre el nfimero 6 en donde esté la 1f-
nea correspondiente a otro.

11) Servicios y comodidades de la vivienda

‘La-primera. seccién de este grupo corresponde a los servicios de a-
gua la que estéd dividida en "Sistema", "Ubicacibén del Agua Corriente”, "Fuente
de abastecimiento” y "Bafio”; debe ponerse especial atencién en la revisién ya
que tiene que haber correspondencia entre las respuestas dadas en las distintas
partes de esta seccibn. '

Observe que aparezca marcado s6lo un cuadrito en cada divisidén.
Si falta de marcar algfin cuadrito en alguna divisién, trate de establecerla median-
te el examen de las otras djvisiones de esta seccibén, por ejemplo: si la divisién
22 "Sistema", no tien®e ninguma merca pero en la seccibén 25 "Bafio" aparece mar-
cado el cuadrito correspondiente a “regadera”, debe marcarse el cuadrito corres-
pondiente a "Agua corriente”en la seccién 22 "Sistema".

En general, debe tenerse cuidado en relacionar cada una de las di-
visiones de esta seccibén entre las cuales debe haber una légica relacién. En ca-
so de duda, consulte al Jefe de Grupo.

. Cuando sea imposible establecer alguna de las respuestas o no ha-
ya sido reportado el dato deber& marcarse una X en el espacio en blanco corres-
pondiente a la Gltima lfnea de cada divisién lo cual indica que el dato no fué re-
portado.

a) Servicio Sanitario

Esta seccién estd compuesta de tres divisiones: la 26 "Clase
de servicio®, 27 "Uso del servicio" y 28 "Clase de desaglie”.



Revise y compruebe que est& marcado sélo un cuadrito en cada divisién

Si en la primera divisién "Clase de Servicio" aparece marcado mis de
un cuadrito, conserve la marca que corresponde al mejor tipo de servicio y tes-
te con rojo la marca que corresponda a las otras respuestas. Si no aparece mar-
cado ningfin cuadrito, trate de establecer la existencia del servicic a través del
examen de las otras divisiones de esta misma seccién y de la seccibn anterior,
si no es posible establecerlo, anote una X en el espacio en blanco que queda
después del nfimero 4 correspondiente al c6digo cuando no hay servicio. -

Tome en cuenta que si la respuesta es no hay servicio, no debe apare-
cer ninguna marca en la divisién 27 *Uso del servicio”.

. En caso que en la divisién "Uso del servicio”, aparezcan marcados los
dos'cuadritos, trate de establecer mediante el examen de la seccién 11, el ti-
po de edificio en que se encuentra la vivienda, si se trata de un hogar censal
o de varios hogares censales; debiendo testar con rojo la marca incorrecta.

En caso de que aparezca marcado algin cuadrito indicando la existen-
cla de "Servicio sanitario®, en la divisién 26 "Clase de servicio": Y que no se
hubiere marcado ningfin cuadro en la divisién correspondiente al "Uso del ser-
vicio", trate de establecer mediante el examen de la Seccién 11, si se trata-de
un hogar censal particular donde habite una familia o si se trata de varios hoga-
res censales, proceda a marcar el cuadnto que corresponda.

Si no hay servicio sanitaric o no se reportd el uso del servicic sanita-
rio, deber& marcarse con una X el espacio en blanco que est4 después del cua-
drito 2 en la Gltima linea de la divisién.

En la seccidn 28 "Clase de desaglle", debe aparecer marcado un cua-
drito, en caso que aparezca marcada la existencia de Servicio sanitario.

No olvide al revisar la boleta que el “Desaglie” se refiere al Servicio
sanitario, y que por lo tanto existe estrecha relacién entre la existencia del
servicio sanitario y la clase de desagie.

Si aparece marcado mé&s de un cuadrito deje el que corresponde al me-
jor sistema y que en orden de importancia son: *Red municipal”, luego "Pozo
abscrbente" y teste con rojo la o las otras respuestas,

En caso de no aparecer marcado ningfin cuadrito trate de establecer el
que corresponda marcar, examine las respuestas dadas en la Seccién Agua y
la existencia del Servicio sanitario; asf como la localizacién de la vivienda, po-
siblemente mediante el examen de tales datos pueda establecerse con bastante
exactitud la clase de desaglle que tenga la vivienda; si no es posible lograrlo
marque una X en el espacio en blanco que queda entre el nmero 3 cbédigo corres-
pondiente a la Gltima lfnea vy el Ifmite de la casilla.

b) Comodidades

Esta divisidn se refiere a todas las comodidades de que goza la
vivienda y consta de tres divisiones que son: "Illuminacién", "Medio para coci-
nar" y *Otras comodidades".

Revise la divisi6n 29, “Iluminacién”, en la cual s6lo debe aparecer un
cuadrito marcado, si hay més de unc deje el que corresponda a la mejor clase
de servicio y teste con rojo las otras respuestas. Si en el renglén "Otros" apa-



rece alguna de las clases de tluminaciin gie ya apa:2c2n impresas, rache con
una lfnea con l4piz rojo y marque ?l cuadr:tc sue corresponda, en el caso de
que no hubiere ningfin cuadro marcado trate de establecsr mediante las respues-
tas dadas en las otras divisicnes de esta seccién la clase de servicio de que
se trate.

Si no es posible establecer la clase de iluminacidn © que no fué repor-
tada, anote una X entre el espacic que queda en el ntmero 4 cbdigo correspon-
diente a la ltnea "Otro® y el lfmite del cuadro.

Medio para cocinar

En esta divisién también debe aparecer marcado un sélo cuadro,
en caso de que hubiere m&s de uno, deje el cuadro correspondiente al mejor
medio para cocinar; los casos no rzportados y aquellos en que no fuere posible
establecer la respuesta deberdn marcarse con una X que se colocard enire el cb-
digo "5" correspondiente a la Glrima linea y el 1fmire del cuadro.

Otras comodidades

Por el contrario de las divisiones anteriores, en esta parte pue-
den aparecer todos los cuadritos marcados, ya que s¢ refiere a comodidades
de que goza la vivienda. .

En esta divisidn si no se dieron respuestasinoes postble determi-
nar las clases de aparatos con que cuenta la vivienda, de manera que si no hay
ninguna marca, debe dejarse a los cuadros en blanco.

Terminada esta. parte de la Boleta de Vivienda, proceda a rawvisar
la parte VIII que se refiere a la "Exastencia 42 animales y producics agrepecua-
rios en la wnivienda”

Con el examen ya hecho de la bcleta debe haberse comprobado que
no se trata de explotacidn agropecnaria y que la exisiencla de animales o prc-
ductos agrepecuarios. se refiere a los que 2stédn en la »1utenda y no en tierra de-
dicada a la explotacién agrepecuaria. Luego prcceda de la siguiente manera.

a) En la seccidn correspondiente a "Ganado vacuno” verifi-
que ’la suma correspondiente a *36, Menores de 2 afios" que es el tctal de ma-
chos y hembras, si hay error anote con lapiz rojc la snma correcta. En igual for-
ma debe hacerlo con la 1fnea 37 “de 2 aftos y mds™ que se refiere al 1cial de ma-
chos y hembras.

b) Productos Pecuarios:

En esta seccién sblo debe aparece informacidn st hay alguna
anotacién en las secciones "Aves®, "Ganado vacunc®™ y Otrcs ganadcs y colme-
nas"®, por lo que debe establecer la relacibén 18gica enire la existencia de ant-
males en la vivienda y la obtenci1ér de Productos Pecuarios. Por ejemplo, para
que haya-produccidn de huevos de gallina (lfnea 46) debe haber anotacién de
existencia de galltnas ponedoras en la 1fnea 35; para que haya produccidn de
leche, crema o queso (lfneas47, 48 y 49) debe existir ganado y por lo consi-
guiente figurar datos en la lfnea 37. De manera que si no hay anotaci1én de exis-
tencia de animales en las !fneas 32, 35. 36 y 37 debe tachar con lapiz rojo las
anotaciones que aparezcan en las respuestas correspondientes a las lfneas 46,
47, 48 y 49 de Productes Pecuarics.
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c) En las lfneas 50, 51, 52, 53 y 54 de la seccidn correspon-
diente a existencia de Productos Pecuarios, sf pueden figurar datcs aunque no
hay ninguna anotacibn sobre existencia de animales, ya que tal informacibn se
refiere a los productos obtenidos en el afio agrfcola 1963/64 y pudo suceder
que en alguna época de tal perfodo haya habido existencia de animales, as{ es
que en este caso se respeta la informacibén que aparezca en la boleta tal como
fué proporcionada por el informante.

d) En caso que al revisar esta parta de la boleta establezca
que hay existencia de animales que se consideren de apreciable importancia
deberd trasladar la informacidn a otra boleta de Vivienda DGE No. 379, enla
cual anotard los datos generales de Wentificacién de la boleta y los correspon-
dientes a la Seccién 1 LOCALIZACION, luego trazard una X con l&piz rojo que
abarque desde la lfnea 11 a la 31. A continuacién trasladaré toda la informa-
cibn que aparezca en la Seccién “"VIII Existencia de Animales y Productos Agro-
pecuarios en la Vivienda®. Una vez trasladados y confrontados los datos, ta-
char8 cada divisién de esta.seccién con una X escrita con lipiz rojo en la bole-
ta original. Las nuevas boletas las entregard diariamente al Jefe de Grupo.

Este procedimiento debe seguirse siempre que aparezca en la bo-
leta existencias de animales que excedan a las siguientes cantidades:

Gallinas, gallos, pollos y pollas 80 animales
Ganado vacuno (total 1fneas 36 y 37) 20 cabezas
Ganado porcino (total 1fnea 38) 15 cabezas

Terminada la revisién y codificacién de esta parte de la boleta,
que se refiere al Censo de Vivienda, debe anotar su nombre y firmar en el ren-
glén correspondiente donde dice "Revisada y Codificada por:” .

La fase siguiente del trabajo corresponde a la revisidn y codifi-
cacibn del Censo de Poblacién, Form. DGE 380, cuyas instrucciones se dan a
contij_luacibn .

jiss REVISION Y CODIFICACION DE LAS BOLETAS DEL CENSO
DE POBLACION

A RECOMENDACIONES ESPECIALES:

En lo que respecta a la revisién y codificacidn de la Boleta del
Censo de Poblacién, debe observarse lo siguiente:

1L~ Los datos del Censo de Poblacién serdn criticados y co-
dificados simultdneamente. Ambas tareas no ofrecen mayor dificultad en este
Censo, sobre todo la codificacién, ya que la mayor parte de los datos que es-
tdn anotados en.las boletas figuran precodificados.

2.~ Una vez conclufda la revisidn y codificaci6n de la parte
de la boleta que corresponde al Censo de Vivienda, hecha de acuerdo con las
instrucciones respectivas, usted debe proceder a criticar y codificar la infor-
maciébn del Censo de Poblacién que figura en las dos p&ginas centrales y en
el reverso del pliego conjunto de Poblacién y Vivienda, Formulario DGE 380.

3.- A efecto de lograr que el proceso de revisiédn llene ple-
namente sus finalidades, la crftica de los datos de la boleta del Censo de Po~-
blacién, debe hacerse columna por columna verticalmente (o0 sea persona por per-
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sona) de-arriba a bajo principiando en la columna No. 1, anotdndose al final
de cada columna en la parte inferior la marca (") con 14piz rojo, lo cual in-
dicard que dicha columna ya ha sido cuidadosameénte examinada.

4.,- Aplique loé criterios establecidos en este instructivo para
la critica y codificacién de cada pregunta y consulte a su Supervisor Jefe de
Grupo en casos de duda o cuando no estén contemplados en este instructivo.

5.- Como primer paso estudie las notas que figuran en el es-
pacio "observaciones" que aparece a la derecha de la Gltima p&gina de la bo-
leta conjunta para Poblacién y Vivienda, en el que los empadronadores hicie~
ron las anotaciones que consideraron necesarias para la aclaracién o aplica-
ciébn de cualquiera de los datos consignados en las boletas. Todas estas a-
notaciones deberdn ser tomadas en cuenta al revisar el contenido de cada co-

lumna.
6.- Cuando realice una anotacién nueva o corrija alg(n dato,

hé&galo con 18&piz rojo.

7.- Cuando la anotacibn original sea confusa o diffcil de leer,
tdchela y escriba con claridad la anotacién correcta, con l4piz rojo. Nunca bo-
rre ya que es necesario conservar las inscripciones originales.

8.- Cuando codifique h&galo con l&piz rojo.
9.~ Para hacer una correccibén, proceda de la siguiente forma:

a) Si la anotacién que va a corregir es una marca (X) de
una casilla, teste con l&piz rojo la marca incorrecta
y marque con una X el cuadrito que corresponde.

b) Si la anotacibén que se va a corregir no es una marca
(X) de una casilla, t&chela con una lfnea horizontal
y escriba el datc correcto con l4piz rojo.

10.- Cuando sea necesario excluir una persona de la boleta de
poblacibén previa autorizacidn del Supervisor Jefe de Grupo, tache con l&piz ro~
jo y con una X grande toda la columna.

11.- Después de haber considerado las recomendaciones anterio-
res, proceda a criticar y codificar las preguntas de la boleta, de acuerdo con
las indicaciones que a continuacién se hacen para cada una de ellas, consul-
tando a su Supervisor todas las dudas que le surjan.

B REVISION DE LAS PREGUNTAS CONTENIDAS EN'LA BOLETA
1 CARATERISTICAS GENERALES

(Este grupo de preguntas se refiere a todas las personas indepen-
dientemente de su edad u otra situacién).

Pregunta 1. Nombre v apellidos

Esta pregunta No debe ser revisada. Su finalidad principal en este
proceso serd la de servir de base para criticar otras preguntas especialmente la
2 (relacién con el Jefe), la 3 (Sexo) y la 21 (Ocupacion).
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Pregunta 2. Relacién con el Jefe

Cercibrese que la relacibn anotada es realmente con respecto al

Jefe del Hogar Censal ya que muchas veces se ha anotado la relacién de la per-
sona con otra que no es el Jefe. Esto es relativamente facil de determinar por
medio de los apellidos y la edad de las personas, ya que suele existir relacién
entre estas tres caracter{stica. Por ejemplo: la madre del Jefe debe tener, por
lo general, un apellido igual al de éste y por lo menos unos 15 afios mis de e-
dad; asf mismo, los hijos generalmente tienen un apellido en comf@n con el je-
fe, o con la esposa o compafiera de €ste y tiene un mfnimo de 15 afios menos
que &l. Si la informacién contenida en las preguntas 1 (nombre y apellidos),

3 (Sexo), 4 (Edad) y 5 (Estado civil) no dieran lugar a duda sobre si aquella
persona es el Jefe, se dejard como tal.

Cuandodelanilisis conjunto de las preguntas 1, 3, 4 y 5 se deri-
ve alguna contradicci¢n (por ejemplo que un hijo del Jefe tenga mas edad que
éste) serd necesario extender el anilisis a otras personas de la misma boleta
para determinar en que consiste el error y corregirlo (para continuar con el e~
jemplo del hijo que tiene m4s edad que el Jefe, podrfa ser que en realidad tal
persona no fuera hijo del Jefe sino de otra persona que figura en la misma bo-
ieta, en cuyo caso habrfa de corregir la relacién testando con rojo la marca de
"hijo" y anotando lo que corresponda)

La relaci6én compafera (marca X en el cuadrito 3) debe correspon-
der exclusivamente a aquellas mujeres que viven en unién libre con el Jefe del
Hogar Censal, lo cual deberi tenerse en cuenta porque es posible que muchos
empadronadores hayan tomado dicha designacién para personas no relacionadas
entre sf por vinculos familiares que comparten una misma vivienda, para cuyo
caso se habfan dado instrucciones de tomarse una como Jefe y la otra (s) como
compaifiero (s) con anotacién en el espacio “otro”.

Cuando esta pregunta no tenga respuesta, el revisor deberi revi-
sar las dem&s preguntas en especial la 1, 4 y 5 con el fin de escoger a una de
las personas de la familia, que por las caracterfsticas apuntadas, pueda tener
mayores probabilidades para ser el Jefe del Hogar Censal. Para tal eleccidn de-
ber&n seguirse las siguientes normas:

a) De varias personas que pueden ser seleccionadas como Jefe,
se tomar& como tal a la de mayor edad, dando prioridad al
sexo masculino.

b) Las personas que Viven acompafiadas de otras, pero sin
guardar relacién de parentesco (como sucede cuando dos o
m&s personas comparten una vivienda) la de mayor edad se
tomard como "Jefe" y la otra como "compailero" (esta Gltima
con anotacién en la lfnea "otro") .

c) Las personas que viven solas se tomar&n como “Jefes"

d) Se tomar4 en cuenta que no siempre la persona del Jefe coin-
cide con la del principal sostén econémico y que no es indis-
pensable que el Jefe de un hogar censal coincida con una per-
sona del sexo masculino. Se entiende como Jefe del hogar cen-
sal, aquella persona que es considerada como tal por los
miembros del grupo, que bien puede ser un hombre o una mu-
jer.
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Ura vez que se haya encontrado de conformidad la des:ignacibn
de "Jefe", deber8 examinarse la andtacién para los dem&s miembros del hogar
censal correspondiente a dicho Jefe, comparando la relacién, la edad, el es-
tado civil y el nombre (en espedial el apellido), con el objeto de estudiar si
no se presentan incompatibilidades tales como el caso de un yerno de 12 a-
fios, una suegra de 24 afios, etc., situaciones que €s necesario aclarar. Po-
dran aparecer hijos con edades muy cercanas a la de la esposa del Jefe, en
cuyo caso conviene investigar si no se trata de hijos de un matrimonio ante-
rior. Cuando por la informacidn contenida en la boleta fuera necesario hacer
la rectificacién, se procederd a hacerlo anctando la designacidn correcta; en
caso contrario se anotaré en la linea "otro”....."Otro parentesco” y se pon-
dr& como cbdigo el No. 7 en rojo que es el cbdigo que corresponde a "Otros
parientes” . ‘

Las respuestas de "Jefe”, Tesposa’, "compafiera” e'hijo” (a)
figuran precodificados en los niimero 1 a 4 respectivamente. Cualquier res-
puesta que aparezca en la linea de "otro" debera contener la descripcidn que
indique la relacion con el Tefe del hogar censal, la cual se tomard como base

para la codificacitn de acuerdo con la siguiente clave:
Relacién con el Jefe Cbdigo

PARA HOGARES CENSALES PARTIC ULARES

Nieto (@)c.ecevesecooonesasnvsoavuse 5
Padres, suegros, padrastros, madrastras 6
Otros parientes. ... .scooesesescovacscn ?

Huesped, alojados, pensionistas y com=
pafieros (personas sin vinculos fami-

liares que comparten una vivienda). .. 8
Sirvientes y sus parientes..........coe0 9.
PARA GRUPOS NO FAMILIARES Cédigo
Jefe. coveriennnnacvmaneuseecunaoncy \'
Miembros del grupo no familiar (asilados,

enfermos, prisioneros, etc.)........ ]
Familiares del Jefe......ccvveneracens X

Siendo insdispensable hacer fna diferenciacidn entre los Jefes
de hogares censales particulares y los de grupos no familiares. siempre que
setrate de una institucién sera necesario codificar al "Jefe” con v

Para hogares censales particulares, cuando figure marcado con
ny" o] cuadrito "Otro" y se haya omitido especificar cudl es la relacién con
el Jefe del hogar censal, estos casos se incluirén en el grupo "otros parien-
tes", codificAndose con "7".

Al hacerse la revisidén de las boletas deberd tomarse en cuenta
que dentro de los grupos no familiares se han considerado a los hogares cen-
sales que tienen mds de 5 pensionistas (ocupantes de viviendas colectivas);
en consgquencia, cuando se constate que en una familia aparecen 6 y més
huéspedes o pensionistas, tal grupo ser& considerado como »*gruporo familiar”
haci&éndose la codificacion de conformidad con la clave citada. En estos ca-
sos establezca comparacién con lo anotado en la pregunta 12 de la boleta de
vivienda. ’
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Con frecuencia se notard que los miembros del hogar censal no
fueron consignados en el orden recomendado en el "Manual para el Empadro-
nador". En estos casos no se hard ninglin cambio, excepto los que correspon-
dieran a relaciones anotadas incorrectamente. Se deberé poner especial aten-
ciébn en la revisién tanto para el Jefe como para los demds miembros de la fa~:
milia. Dada la estructura de la boleta es poco probable que el mismo Jefe se
haya hecho figurar en:prden distinto del acostumbrado ya que la columna 1
(Primera persona) estaba reservada para los datos del Jefe del Hogar Censal.
Cualquier duda no vacile en cosultarla a su Jefe de Grupo o Supervisor.

Pregunta 3, Sexo

Trate de verificar que la marca sea correcta con base en el nom-
bre (pregunta 1), la relacién con el Jefe (Pregunta 2) y la ocupacién (Pregun-
ta 21). Por ejemplo: podrfa suceder que venga marcado el cuadrito "hombre®
y en la pregunta 2, "relacidn con el jefe" aparezca marcada la casilla de
"esposa” o "compafiera", en este caso habrd que testar la marca original
con una lfnea roja, escribiéndose X en el cuadrito sexc femenino. Es posi-
ble que la marca esté hecha en la casilla 2 ( femenino) y que la ocupacién
(pregunta 21) sea “carpintero®, “albafiil”, "herrero” u otra ocupacié4n que co-
rresponde desempefiarla regularmente a personas de sexo masculino; en tal
caso procederd a anular la marca "femenino” escribiendo X en "masculino”.

Es necesario que una de las dos casillas aparezca marcada. Si
la pregunta est4 en blanco o con doble marca (masculino y femenino a la vez)
se procederd de acuerdo con los criterios antes indicados, y si se tiene al-
guna duda hay que formular la consulta al supervisor Jefe de Grupo.

Pregunta 4. Edad

La respuesta de esta pregunta debe figurar anotada en una sdla
lnea; si vienen anotaciones en dos lfneas o en las tres, habrd que anular
las de aquellas lfneas que se refieren a perfodos de tiempo més cortos, de-
jando Ginicamente el dato de la lfnea que corresponde al mayor perfodo. Por
ejemplo: si hay anotacibén en las tres lfneas anule las anotaciones que co-
rresponden @ meses y dfas dejando sbélo el nGmero de ailos,

Si aparecieran anotaciones como 15 meses, 45 dfas, etc., tales
edades deber&n expresarse en la unidad superior inmediata; si el nGmero de
dfas anotado es mayor de 30 se escribirdn sblo los meses; y si el nimero de
meses es mayor de 12 s8lo se anotarén los afios. Asf en el caso de los 15
meses que equivalen a un afio y cuarto, sblo se pondré un afio ya que la que
interesa es la edad al Gltimo cumpleafios. En el caso de 45 dfas se anotar&
un mes. '

Examine si hay correspondencia l6gica entre las edades, por e-

emplo no podré un hijo tener mids edad que sus padres, etc.

Si no hay anotacién consulte siempre la seccién de "observacio-
nes® para asegurarse de que no se haya hecho indicacién alguna al respecto.
Si aquf no hay ninguna observacibén, trate de determinar la edad aproximada
de la persona con base en otras respuestas de la boleta, principalmente las
de relacién con el Jefe (pregunta 2), estado civil, (pregunta 5). Cuantos a-
fios hace que reside en este municipio (pregunta 11), y las caracterfsticas
educacionales y ocupacionales. Si del examen anterior no se sacara ningu-
na conclusibén, este caso se tomard como "ignorado® anotidndose el cédigo
XX en el espacio que dice nimero de aifios.
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Salvo evidencia en contra, deberén respetarse las inscripciones he-
chas por el empadronador que serdn bdsicas para la revisién de la mayor parte
de las preguntas restantes.

Esta pregunta dnicamente se codificara para casos no comprendi-
dos entre 1 y 99 afios, de conformidad con la siguiente clave:

Edad Cbdig
Menores de 1 mes ... evveavaons Vo
Dela9meses ....... e e ereens Vl-VS
10 MESES vvvevevccsncosvrasannios VX
llmeses......c.cvn0. P w
100 y mas afios 00

IGNOTAdO +.ccvsasernvvesacsnvocnas XX

Pregunta S. Estado civil

El estado civil sblo fué investigado para las personas de 14 y mis
afios de edad; la primera tarea del revisor serd estudiar la informacidn de esta
pregunta conjuntamente con la edad. Para las personas menores de 14 afios de-
bera corregirse el dato, testando con rojo, el estado civil que se haya repor-
tado marcé&ndose con una X la casilla, menor de 14 afios.

Para las personas de 14 afios o mas de edad siempre deberd figu-
rar una anotacién de acuerdo con lo que se especifica en el"Manua}l del Empa-
dronador®.

Asegfirese de que haya compatibilidad entre la respuesta de esta
pregunta y la edad de la persona; serfa ilégico por ejemplo que una persona de
15.aflos apareciera como viuda o divorciada.

En algunos casos se logrars localizar errores relacionando los da%
tos del Jefe y los de su esposa o compafiera, pues resulta evidente que ambos
deberén tener el mismo estado civil.

Si no apareciera informacién se tratard de encontrar la contesta-
cién més probable de acuerdo con el resto de la informacibn.

Si ello no fuere posible y siempre que no hubiere indicacién en
contra, se tomard como "soltero”.

Cuando en la lfnea de “relacibén con el Jefe" apareciera una anota-
cién como “esposa”, "compafiera® y en estado civil figura la anotacién de "sol-
tera", “viuda" o “divorciada", se tomard este caso como "unida® al igual que
el esposo o compafiero.

. Si resultara imposible establecer la respuestas deberd anotarse c6-
digay X (ignorado) .

Pregunta 6. Grupo Etnico

En esta pregunta debe figurar una anotacién para cada persona (in-
dfgena o no indfgena). : i

Si no se hubiese hecho la anotacién para algn miembro del hogar
censal, se pondré la que corresponda a los demds miembros, dando preferen-
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cia al del padre.

Si no se hubiese anotado para una familia entera, deber& consul-
tarse las respuestas a las preguntas referentes a "Nombre" (pregunta 1), len-
gua o idioma (pregunta 7), traje indfgena (pregunta 8); si de ellas se despren-
diera alguna informacién que pudiera ser utilizada como criterio para clasifi-
cacibn, esta serd tomada como base. En caso contrario y siempre que no haya
evidencia en contra, se asignard el grupo &tnico que predominaen las boletas
del sector de empadronamiento.

En caso extremo se tomard el caso como “ignorado® codific&ndo-
se con "X"

Siempre deber8 establecerse correspondencia con las respuestas
a las preguntas sobre Lengua y Traje Indfgena. Las personas que indiquen no
usar traje indfgena y que no hablan lengua indfgena en el hogar se tomarin
como "no indfgenas". Las personas que hayan informado usar traje indfgena
y hablar lengua indfgena habitualmente en el hogar, se tomarin como "indf-
genas"., Asimismo se tomar&n como “indfgenas"” todas aquellas personas
que tengan alguna respuesta afirmativa en cualquiera de las preguntas 7 (len-
gua o idioma) y 8 (Traje indfgena). Como criterios adicionales podr& utilizar-
se la informacién que figura en las preguntas 1 (Nombre y apellidos) y 10({1lu-
gar de nacimiento).

Pregunta 7.  Lengua o idioma. Habla habitualmente lengua indfgena en el
Hogar?

. Este aspecto no se tomaré en cuenta para los nifilos menores
de 3 afios. En consecuencia, toda anotacién para los nifios menores de 3 a-
fios deberd ser cancelada, ancti&ndose el c6digo V.Para.personas de3 afos:o mas
deberad haber alguna respuesta cuya compatibilidad deber4 revisarse con las
preguntas 6 (Grupo étnico) 8 (Traje indfgena) y 1 (nombre y apellidos).

En caso de no haber anotacién para alguno de los miembros del
hogar censal, debera inscribirse la informacién que corresponda a los demés
miembros de la familia. Si para estos tampoco apareciera anotacién, se tra-
tard de encontrar la que corresponda de acuerdo con el resto de la informa-
cibn, especialmente las preguntas 1, 6 y 8. Si de éste examen no se sacara
ninguna conclusién valedera, entonces se dejard como "ignorado”, para quie-
nes hayan nacido en la RepGblica de Guatemala, , codificdndose con X, la
que escribiré con 14piz rojo en el espacio que queda entre las dos preguntas,
en cambio, para los nacidos en el extranjero, deberd marcarse la casilla 2
(NO).

Para los que no tuvieran anotacién, y hayan sido reportados co-
mo "mudos" se les ‘asignaré la informacién de los demé&s miembros de la fa-
milia,

Pregunta 8 Usa habitualmente traje indfgena?

En esta pregunta deberd haber alguna respuesta para toda perso-
na, independiente de su edad. En todo caso se respetari la anotacién que
haya hecho el empadronador, siempre que sea compatible con el resto de la
informacién. Cuando no aparezca anotacién se procederd a completarla de
acuerdo con el resto' de los datos. Las preguntas que conviene investigar
son las referentes a grupo étnico, lengua o idioma, calzado y ocupacién.

* Es posible que para los nifios menores de 1 aflo, se haya. dejado
sin contestar esta pregunta. En estos casos se pondré la informacién que co-
rresponda a los dem&s miembros del hogar censal. Para las personas de mavor
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edad, se les asignaré la respuesta que predomine en la familia que se esté re-
visando. En.tltimo caso se dejar& como ignorado, codificéndose con una X",
que se anotar& en la misma forma como se indicé.para el caso.anterior.

Pregunta 9. Usa habitualmente' z_apafos, caites o es descalzo?

También en esta pregunta debe haber respuesta para toda persona
cu&lquiera que sea su edad. En general se respetara la anotacién del empadro-
nador, siempre que sea compatible con el resto de la informacién.

Cuando no aparezca anotacibén se tratard de completarla de acuer-
do con el resto de la informacién, teniéndose que investigar las preguntas
grupo étnico, lengua, caracterfsticaseducacionales, traje indfgena y ocupa-
cién. CL e
Es posible que para nifios menores de 1 afio. serhaya omitido el
dato; en este caso se asignaré al nifio el dato de los padres, siempre que ha-
ya homogeneidad. Cuando haya divergencia se anotar4 la informacién que co-
rresponde al padre. En igual forma se procederé con los hijos de mayor edad.

. Si en esta pte};\urita'f,iguraran marcados dos cuadritos se dejars la
informacién que guarde méas correspondencia con el:resto de'las respuestas
especialmente las mencionadas en el segundo parrafo de este epigrafe.

' Si del resto de la informacién no pudiera obtenerse alguna conclu-
sibn que sea compatible, se dejaré el caso como "Ignorado” codificAndose con
"X" . . . . -

Preguntas 10, 1}, 12'y.13. Lugar de nacimiento. Cuéntos afios hace que re-
: side en este municipio. En'qué ‘municipio resi-
.dfa antes v Nacionalidad. -

*

v
o ~
S -

Realice conjuntamente’ la revisién de estas cuatro preguntas paraa
asegurarse de que existe compatibilidad en los datos de cada persona y entre
las distintas personas de una misma boleta, especialmente para los hogares
censales particulares. ' :

Dé acuerdo con el "Manual para el empadronador®, en la pregun-
ta (10) "Lugar dé nacimiento®, deberd consignarse para los nacidos en el pafs,
el nombre del municipio en que nacid; y para los nacidos en el extranjero, el
nombre del pafs de nacimiento. Si para los nacidos en el pafs, el .nombre de-
clarado no correspondiera al de un municipio, sino al de un lugar poblado .
(ciudad, pueblo, aldea, finca, etc.) habrd que consultar el "Diccionario Geo-
grafico de Guatemala", para averiguar en que municipio se encuentra localiza-
do. Si esto no fuera posible, cuandd menos habrfa que establecer si el lugar
poblado corresponde al mismo. municipio o departamento cuya papelerfa se es-
t4 revisando, o en caso contrario, . el nombre del departamento a que corres-.
ponde. Si no fuera posible hacer esta localizacién, entonces deberd dejarse
el caso como Ignorado, codificdndose "XX" en l4piz rojo en el espacio respec-
tivo y sobre el nombre del lugar.

-Las ‘respuestas sobre "Lugar de nacimiento”, se codificarén de a-
cuerdo conla siguiente’lfsta: S

oA

‘Lugar de nacimiento ~ ____Ccédigo .
r Lt RSN TG : IR - A : G o

‘ElFmismo’muriicipio & que corresponde . e e

la-bbletd que s re¥isa. il ... 00




LUGAR DE McCIMIELTO. | | Cédigo

Oug hunicipio ses delitsn 4 et
A - degartamento., ‘
R SR K

» 01 a 22 (se codifi-
caré& de acuerdo con

. la nébmina de depar-
tamentos usada para
los trabajos de la

Rl a3

DGE).

‘B eparfamento . Codigo
CUEtEHalE o v o o v & o vow & v it Dl 01
El Progreso .....:s P 02

. - Sacateplquez . ...... a R Ak s ‘ 03
Chimaltenango + . co v ors oo sodon ninas = 04
Bocuintla, ssscevives ku g waieoma'e o u 05
Santa ROSE +.sevisvns 06
SOlElA ivsonssuseresnins Bl fins s rans 07
Totonicapén ....... W L0 T TR 08

-. Quezaltenango ........ .. i 5 % 09

;Suchitep&quez ..o oo s oo A 10
Retalhuleu ..:...x % v Y w 1]
S F, TIAFCOE 4 aus ' i 5 ts Fo's v e hia wmw v 0 12
Huehuetenango...... i% 9 Lo e o s 13
Quiché. .. .. i S 14
RBaja Verapaz e s e n g 15
Alta Verapaz . it g A 16
Petén...... AR ERE i Wy s ariie e e w e 17
Tzabal oo aonue B T 3 e Fas 18
FRCRPE on v0i0 v 0o h 0 S 19
G@ﬁu#mula i . 20
Jalgpa i ..o L T 21

CJUEEPE. Lo e ea ; 2o

QS EN EL;EXTRANTERO

gféesque figuran en la lista

‘g6 @odificard segiin Ianéxp Py . QU
os o ignorados se codificarén

y:f,’cib_g_giﬁd"réfs'ﬁféii‘fiv_os,, Los casos no rep
qnx}(.u.g 2 ki - )

I Cuando en la pregunta 11 ( Guantos afios tlene de residir en
este municipio) tenga marcada la casilla "SIEMPRE", pase a la pregunta 13
(Nacionalidad) . ‘

Cuando la respuesta a la pregunta 11 no sea "Siempre”, la bo-
leta deber& tener consignade el namero de afios que hace gque reside en el
municipio a que coz:responde la boleta que se revisa, debiendo figurar tam-
biefi en la pregunta 12 el nombre del municipio en que residia antes, © en
su defecto, el nombre del pais para quienes résidfan antes en el extranjero.

Para revisar la pregunta 11, cuando se haya indicado el ntmero
de gfies de residir en el municipio, deberd compararse este dato con la edad
de la persona va que si el nlmero de afios anotado es igual o mayor que la
edad ;df oEpsiderarse esta informacidn al igual que la que figura en la
pregunta 12, AaTcdndose X en la casilla ®Siempre”. Si el nimero de afios es
menor que la edad de la persona verifique que el dato anotado en la pregunta
12 corresponda a un municipio de la Repliblica o al nombre de un pais. S8i pa-
ra el primer caso, apareciera el nombre de algtn lugar poblado (ciudad, pue-
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blo, aldea, caserfo, finca, etc.) trate de determinar mediante consulta del
"Diccionario Geografico" a que municipio pertenece ese lugar poblado.

Si en el nGimero de afios anotado en la pregunta 11 es menor que
la edad (Pregunta 4) y alguna de las preguntas'10, 12 y 13, se encuentran
en blanco, trate de determinar el dato que estd en blanco, con base en la in-
formacién de otros miembros de la familia haciéndose la anotacibén respecti-
va. Por ejemplo, serd f&cil determinar en que municipio l;esid{a antes un ni-
fio de 1 afio si se consultan los datos de la rnadre

En el caso de las personas nacidas en el extranjero, que al con-
testarla pregunta 11 mformen que tienen el mismo nGimero. de afios que el in-
formado en la pregunta 4 esta respuesta se rechaza, codiﬁcandose "Igno-
radofl en’la pregunta 11 Y optando por codiﬁcar en la pregunta 12 el lugar
de nagimiento.

En el caso de la pregunta 13 (Nacmnali,dad), para los guatemal-
tecos, deberé indicarse si es por nacimiento o por naturalizacién. Si no hu-
biere. ninguna 1nformacibn para alguna persona cuyo lugar de nacimiento sea

,,,,,,

de extranj ero asignandosele la nacionalidad que correqunde al pafs de naci-
miento.

o Para los hijos de padres guatemaltecos que hayan nacido en el
extranjero y que el empadronador haya ‘anotado que es ,guatemalteco por naci-
miento, se tachara esa respuesta y se le dejar& como extranjero, ahora bien,
si trae marcado "Guatemalteco por Naturalizacibn . se respetara lo indicado
por el empadronador.

Procediendo en la‘foi'fna como se ha mdicado en este epfgrafe,
se lograré entre otras. .CQ838,, que las respuestas, aLnot/adasI para cada persona
guarden relacién légica entre si.y no se cqptradigan. . Usted debera analizar
los datos de cada persona respecto a ‘16s de las otras (comparando sobre to-
do los de los hijos con los de la madre) para, evitar as{, contradicciones entre
la informacién de las distintas personas y en caso de d'uda haga la consulta
a su Supervisor Jefe de Grupo. , . .. . . e

. Cuando cualquiera de las preguntas. ],Q, 11, 12 y 13 carezca de
respuesta y resulte materialmente imposible determinar el ‘dato que correspon-
da deberé tomarse como "Ignorado" .usé&ndose el cédigo respectivo marcéndo-
lo:con 14piz rojo en el espacio cqrrespondiente. o 7

Las preguntas 11, 12y 13, se codificardn de. acuerdo con las in-
dicaciones que se dan a continuacibn.

Pregunta 11 Cédigo para residencia en este municibio:

Anotacién Cbédigo
Menos de 1 afi0..c.eeenererennnnn. \'4
‘lafio ...... ceetssesanesenescsnens 2
2aﬂos...........................'. 3
3 afios..... ceessrvsesacssnsser s 4
4a1’ios......1.J. IR S R R R RR 5
SAJAN0S tiovsrvrassosssossasonse 6
102 143808 vivereernsennnncnnocans 7
158198108 soviveenianarennsanen 8
‘20ymasaﬁos.....'..'.;.'........... 9
(o} s Ve -V Lo TP x
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13

Cbdigo para la prequnta 12.  En qué myniciipio residfa antes?

O e Lo
¥ NN

Para los residentes en cualquier muhi’cipio de la Reptblica:
Departamento Cbdigo

Guatemala............................. 01
El PrOQr@S0 ¢ v v cveevennnssenncennsnnsas 02
‘Sacatepéquez......................... 03
Chimaltenango........................ 04
Escuintla .......cccevivvrncnnncnncncne 05
'Sanf&RosaZ....‘................’......_ 06
1) 1o - R AR SR AL AR PP 07
TOtonicap&n...........‘.....'.......... [:]:]
QuezaItenango........................‘ 09
SUCHItePBQUEZ & v v veviresvovecssnnnases 10
Retalhuleu....................‘........ 11
SanMardos........................... 12
Huehuetenango.......‘................. 13
Quichd ... it i iiiiaieediiiiensiaees 14
BajaVerapaz..........’................ 15
AltaVerapaz.....'.,..;1.‘.':';...........‘.A 16
‘Petén‘?‘..‘..;.........";.‘.‘3."..........’."." 17
cxuquimma.:.......‘......u...........‘ 20
']'al”apa........,...............'...;....f 21
Jutiapa ...... B S 22

para_ los residentes en el' exfran[gro:

N6 'se haré distincién alquna por pafs
codtﬁc&ﬁdose todos los casos’ como. .... 30

‘Casos 1gNorados. ... iovseereonanascnss XX
Pregunta 13. C&digo para Nacionalidad

ugcioml’i'dadv Cédigo

Guatemalteco por nacimiento .....oevees 1
Guatemalteco por naturalizacién........ 2

SaAlvAdorefio .. .vvveereenocannsnonones
Hondurefio ......
Nicaragtiense .......
COStATTICONSE . v v e e vhninnsnaessnnns
"MEXICANO +.ciivvrncrnsncnccnssnncens
Estadounidense ........cececeeevococas

Nacionalidad del resto de América ......

@O MW

Espafiol ¢« .vvieivniercetsarsnctannnsenns
Inglés ... icieetececcncrosenssensanee
AlemBn ......cco00iccnessnsecssssnnnee
Resto de los pafses de Europa ...cvecev..
Chlno
Otras nacionalidades ......... 4vev0es
Ignorado.......covvunnnnn

MgQwd» <o



21

Pregunta 14. Religibén

En esta pregunta debe figurar una anotacién para cada persona.
La informacién anotada. en las boletas se considerard como correcta y por con-
siguiente no se haréd ningGn cambio.

Si para alguno de los miembros del hogar censal no se encontra-
ra informacibén, se tratard de completarla siguiendo los criterios que a conti-
nuacibén se dan:

a) Se le asignaré la religién de los demé&s de la familia. Si
la religién no fuera.la misma se tomaré la de la madre.

b) Si los dem&s miembros de la familia tampoco tienen anota-
da’la religi6én, se pondré la religién que predomina en el
lugar que se est§ revisando.

Debido a que las respuestas de "Catblico"y; "Cristtanc! no Catd-
lico‘l figuran precodificados, Gnicamente ser& necesario codificar los casos
especiﬁcados dentro del renglén "otras religiones", as{:

Religién Cbdigo
Israelita, judaica, ebrea, mosaica......
Ignomdo....O..l...'.-.‘l.....'i’llllti x

II CARACTERISTICAS EDUCACIONALES

Las preguntas 15 a 18 de la boleta del Censo-de Poblacién de
abril de 1964 sblo son aplicables a pergonas de 7 y mis aflos de edad, al
igual que las referentes a. caracterfsticasocupacionales (preguntas 19 a 26)
Por consiguiente, el primer paso en la revisién de estas secciones seré re-
mitirse a.la pregunta 4 (edad). Si la persona tiene menos de 7 afios, escriba
una X grande a lo ancho de toda la columna para indicar que las preguntas
15 a 26 no corresponden porque la.persona no tiene 7 o més afios de edad.

Por consiguiente, las secciones de caracter{sticas educaciona
les y ocupagionales sb8lo ser&n revisadas para personas que.en la pregunta
4 (edad) indiquen‘tener 7 o m&s afios cumplidos.

A efecto de descubrir incompatibilidades en la informacién se-
rd necesario, revisar en conjunto y persona por persona, los datos que se
hayan consignado en las preguntas 15 a 18 (educacién).

Para este grupo-de preguntas la informacién icontenida en la de
NIVEL EDUCACIONAL se considera como la principal y por consiguiente ser-
vir4 de base para juzgar sobre la correccién de las otras de esta seccibn,
siempre que dicha informacién sea compatible con la pregunta de "edad"”, lo
mismo que con la ocupacién (pregunta 21).

Pregunta 15 Alfabetismo Sabe Leer v Escribir?

_En general, se considera correcta la marca que venga anotada,
sin embargo pueden presentarse casos en que sea relativamente f4cil deter-
minar si existe un error y corregirlo; por ejemplo resulta evidente cuél es la
correccidn a realizar si se dice que un maestro con nivel educacional secun-



dario no sabe leer ni escribir.

Cuando figuren marcadas las dos casillas o ambas vengan en
blanco, trate de determinar cuél es la réspuesta correcta con base en las
preguntas 17 y 18; por ejemplo, si una persona asiste a la escuela y tiene
aprobado por lo-menos el primer grado de primaria, sedeberd tomar como que
s{ sabe leer y escribir.

Cuando sea imposible determinar el dato correcto, se codifi-
card X situacidén ignorada.

Lo mismo se har4 en ausencia de informaci6én siempre que la o-
cupacibn reportada exija saber leer y escribir.

Pregunta 16. Asistencia escolar (Asiste a la escuela o xjecibe educacién?

En esta pregunta deber& figurar una respuesta para cada perso-
na. Si no hay informacién se tratard de completarla utilizando el resto de la
informaci6n para derivar la situacibn m&s probable Para esto se podrén uti-
lizar las siguientes normas: ¢

a) Examine la pregunta 17. (Qué afio y qué clase de ense-
nwa flanza cursa?) si aquf hay indicaci6én del afio y la clase
de ensefianza 'que cursa, -en la pregunta 18 consigne que
si asiste a la escuela o recibe educacibn.

b) Examine la pregunta-25 (poblacién inactiva). Si aquf fi-
gura la contestacién "estudiante” se considerard que la
persona si asiste a la escuela.

c) Para personas mayores de 14 afios, si no hay contesta-
cibn en esta pregunta, siempre que no haya indicacién en
las otras: preguntas sobre si asiste a la escuela o no, se
‘considerard como 'que NO asiste.

d) Para las personas que hayan informado "ningn grado" en
‘la pregunta 18 (nivel educacional) se tomaran como que
no asisten a la escuela.

e) Para las personas que no-saben leer ni escribir y que tie-
nen 9 o més afios, se-les considerard que tampoco asis-
ten. ‘

s} Algunos empadronadores interpretaron las instrucciones
contenidas en el "Manual de Empadronador® en pasado,
es decir si asisti6. Cuando figuren contestaciones afirma-
tivas para personas que por su edad, ocupacibén y nivel e-
ducacionak alcanzado no es posible aceptarlas, se supon-
dr8 que dichas personas no -asisten a la escuela, anul4n-
dose la informacidén contenida en la lfnea 17 si la hubie-
ra.

Los casos no reportados se codificarén con X.

Pregqunta 17. S5i asistea la escuela o recibe educacién. & aiio y qué cla-
‘se de ensefianza recibe? :

Toda persona cfue haya contegstadd.SI en la pregunta 16, debers
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tener consignado aquI el grado v la clase de enseﬁanza que estd recibiendo a
1a fecha del Censo.

: Examine este renglén comparandolo con el "Nivel educacional"
con el que debe haber compatibilidad. Serfa hmgoabja por ejemplo que el Gltimo
grado-de ensefianza. aprobado fuera el. 3awde primaria y se hubiese informado
'que_s.{,a,siste, al primer aiio de secundaria, por ejemplo,

- . Ba,el nivel de ensefianza primaria cualquier anotacién en la pre-
gunta 17.debe, ser 'superior al grado sonsignado como. ﬁltimo aprobado, segQn
la pregunta-18.: En Jos otros niveles de enseﬁanza (secundaria y universitana)
esto puede o- no .suceder porque ‘podrfa ser el caso que una persona. después de
cursar-alguna especialidad se haya matnculado en otra carrera, diferente, lle-
vando-un grado inferior al reportado en, el nivel educacional ,'? :

Lo Cuando en la pregunta 18 ﬁg\{re 1nformac16n sobre el grado s
-:alto de enseﬂam aptobado, habiéndose consignado en’la’ pr;egunta 16 que 's{
asiate a:la escuela,. siempre que.la: pregunta 17 figure en blanco, debera .ano-
tarse el grado inmediato wpr al que se haya informado en la preguqta ‘18
.sobre nivel educacional, JEn- -caso-de.no- haberse hecho anotacién en las pregun-
tas-17 y:18,.no obstante.)ﬁgurat en, .la pregunta 16 que sf asiste a la escuela
(o recibe. Wﬁ 8eré. preferible tomar el caso cg gue no ‘asigte a la es-
.cuela,:anuléndose-la anotacién de la. casilla l1.dela pregunta 16 trasladanaola
a'la casilla,z de_esta, misma.pregunta (No asiste ala escuela, ni recibe educa-
cibn), y.se trazar8 upa X abarcando las casiJElas 17 y'18 de. extr;emo a extremo
44.«:,-' PSS R CU NI 3§ STRERITTE & SO R =

Aunque no hubiese sidq necesprio consignar los cédigos ya que
la informacién de la boleta estd precodiﬁca& con el objeto de facilitar el
trabajo del Departamento de M§quinas y evitar confusiones, serd necesario que
el personal de. revision e,scriba en el espac;o en blanco que fiqura en la parte
derecha de-esta-casilla, el c;bdigo conforme a la siguiente lista-

—— )

: N ' : c
JYEN YN . P

' ‘Cédigo para asiétt—enma ala la escuela'

Sl tadee a0 st T O .
Para Primaria Ao Para Universidad
REPEFEEY IR ARRE ft | ot L . ;
Grado . ... ;;nggg i Grado cédigo
1° 11 Ie 13
38 21 2° 23
30 ,311 3 33
A° - 4° - 43
5o 3 5} 5° 53
6° 1, 6° 63
7 73
8° 83
9° 93
Pééaﬁ'éeéxip&aﬁé_ Otros casos
Grado- C6{iigo Grado Cbédigo
ok 12 Grado no reportado
20 22 - '
3° 32 En primaria X1
40 42 En secundaria X2
5° 52 En universidad X3
6° 62

Ni grado ni clase
de enseflanza re-
portado...... cae XX
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Pregunta 18. Nivel educacional rardvo nsefianza mas alto aprobado

Como en el caso anterior, la respuesta a.esta pregunta debe ser
compatible con las contestaciones dadas en-los renglones de "edad", "alfabe-
tismo®, "asistencia escolar" y “ocupaoiéa®™.

, . : o

-Como ya se indicé anteriormente, del grupo de preguntas sobre

aspectos educativos, la referente al NIVEL EDUCACIONAL:geconsiderard como
bésica y por consiqulente servird para juzgar sobre las otras preguntas de esta
seccién, siempre Gque dicha informacién sea compatible con la "edad", tomando
en consideracién que hay niflos que de 5 o 6 afios iniciaron su asistencia a la
escuela, puede aceptarse que a los 7 afios haya aprobado el ler. grado y-ésté
estudiando el 20., que a. los 8 haya aprobado el 20. y esté estudiando el 3o.
primaria, etc. Por consiguiente, la primera revisién que se hard geré la relati-
va a ver si el grado de enseflanza apmbado no-es superior al que puede haber
cursado una persona. de esa edad, en‘eonsecuencia, una persona de 8 afios,
‘por ejemplo, no pudo haber aprobado un afio superior al segundo primaria, etc.
En caso de que el grado declarado fuera superior al que podrfa corresponderle,
éste serd anulado escribléndose ‘el grado que le corresponda de acuerdo:.con su
edad. 3

- Puede haber 'sido €l caso de que algunos empadronadores marca-
rén con un cheque ( / ) Ia clase de ensefianza desconociéndose: el grado; en
el caso de-personas ciue hayan repcutado estar asistiendo a la escuela en-la pre-
gunta 17, se anotard el grado inmediato anterior al informado aquf. Para-las per-
‘'sonas que informen ‘no esmp asistiendo a la ‘escuela o recibiendo:educacién y
hayan contestado-SI‘en la pregunta 15, se'dejar& el caso como ignorado codifi-
céndose en esta pregunta (18) con XX; pero si en la pregunta 15 contestaron-NO,
no se tomar& en cuenta dicho cheque ().

Cuando no haya anotacién en esta pregunta y la persona hubie-
re informado no estar asistiendo a'la escuela o-recibiendo educacién y que no
sabe leer ni escribir, no debers. apareoer anotacibén en esta pregunta;, .proce-
diéndose a trazar una "X: roja que abarque de extremo a extremo las preguntas
17 y 18. S

) Cuando la persona informe que~sabe leer y escribir y tenga ano-
tacién en el cuadro 1 de esta pregunta, se codificar 00 (ningGn grado), lo mis-
mo se har8 cuando sepa.leer y escribir y en la pregunta 17 haya informado que
estd-estudiando ler. grado primaria, se codificar& "Ningln grado" aunque no
tenga anotacién en el cuadro 1 de esta pregunta, en cuyo caso el codiﬁcador
pondr& la X respectiva en rojo.

Téngase presente que de acuerdo con el "Manual del Empadro-
nador”, la enseflanza parvularia no fué tomada en consideracién para efectos
del Censo de Poblacién de abril de 1964, por coniiguiente, cualquier ahota-
cidén que se haya hecho en este sentido no se tomaré en cuenta.’

En caso extremo se anotard “Ignorado”, cbdigo XX.

Aunque no era necesario consignar en esta pregunta, al igual
que en la anterior el c6digo respectivo, a efecto de reducir a un mfnimo la po-
sibilidad de error en la perforacién de las tarjetas IBM, ser& necesario que el
Revisor consigne el c6digo-en el espacio en blanco que figura a la derecha de
la casilla. Este cbdigo se compone de dos dfgitos, el primero en la indicacibén
del grado y el segundo:para la clase de ensefianza (primaria, secundaria o u- '
niversitaria), Por consiguiente, la clave a usarse serd la siguiente:
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Para. ggmaria Para Universidad
Grado cbédigo Grado Cédigo
1° 11 1° 13
2° 21 2° 23
3° 31 3° 33
4° 41} 4° 43
5° 51 5° 53
6° 61 6° 63
7° 73
8° 83
9° 93
Para Secundaria Otros casos
Grado Cbdige NingGn grado 00
1° 12 Grado no reportado
2° 22
30 32 En primaria X1
4° 42 En secundaria X2
5° 52 En universidad X3
6° 62

Ni grado ni clase
‘de ensefianza re-
portado (ignorado) XX

III. CARACTERISTICAS OCUPACIONALES

Solo se investigaron para personas de 7 afios v mas de
edad. : _ A

Ciendo principie a criticar esta seccibén de la boleta de
poblacién consulte la edad de la persona en la pregunta 4; si tiene 6 o menos
afios de edad, debera proceder a anular cualquier informacién que pudiera figu-
rar ‘en las preguntas.19.a:26, 27 y 28 inclusive, escribiendo una X grande a lo
-ancho de la columna respectiva. ’

) Para las personas de 7 y més ailos de edad se deberé es-
tudiar conjuntamente todas esta preguntas para asegurarse de que existe una
relacién l6gica entre ellas. Cuando encuentre alguna contradiccién entre las
diversas preguntas de este capftulo, o entre alguna de ellas o cualquiera de
los capftulos anteriores, un error cualquiera o una omisién, deberi realizar la -
correccién de acuerdo con las normas.dadas en este instructivo. Singse hubiese

contemplado-el caso-deberd consultarlo con su- Supervisor }b@e{ﬂﬁr‘upo.

- Se llama la atencibdn de los sefiores Revisc;res y Verifica-
dores que a esta parte debe dirsele atencién especial ya que posiblemente:
es 1a mds diffcil de la boleta del Censo de Poblacién.

Preguntas 19 y 20, Tuvo algtin trabajo durante las Gltimas 4 semanas ante—

i riores al Censo? Si no trabajs, buscé trabajo durante e-
se mismo perfodo (17 de marzo a 17 de abril de 1964)

El obj_etoae estas dos preguntas ha sido la de clasificar a
la poblacién de 7 y més afios de edad en dos grupos:
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a) Poblacién Activa (la que trabajé o buscé trabajo du-
rante las Gltimas 4 semanas anteriores al Censo).

b) Poblacién Inactiva (la que no trabajé ni buscd tra-
bajo durante dicho perfodo).

En consecuencia, para toda persona de 7 y mis afios de edad
deberé aparecer una anotacidn en estas preguntas, pudiéndose presentar las si-
guientes posibilidades:

Categorfa
Pregunta 19 Prequnta 20 de
poblacién
A) Si - Activa
B) No Si Activa
C) No No Inactiva

~ En los dos primeros casos deberdn aparecer anotaciones en
las preguntas 21 a 24 y 26, mientras que la pregunta 25 debe figurar en blanco.
Si apareciere alguna anotacién en esta (ltima pregunta deberd anularse después
de haber examinado las preguntas sobre Ocupacién, Rama de Actividad Econbédmi-
ca y Posicién Ocupacional, para constatar si procede actuar as{.

En algunas ocasiones es posible que se haya anotado Si ya
sea en la pregunta .19 o0 20 y sin embargo no se haya anotado nada en las pre-
guntas 21, 22, 23, 24 y 26. En estos casos deberd examinarse cuidadosamente
la pregunta 25 y si ehiiellas aparece alguna anotacién relativa a poblacién inac-
tiva (por ejemplo: oficios domésticos, estudiante, jubilado, etc.) deberi anu-
larse la respuesta SI que figura en una de las dos preguntas que se examinan,
marcéndose con X en rojo-el cuadro 2 de las preguntas 19 y 20 y codificdndose :
como corresponda. la pregunta 25.

- Si aparece "SI" en la lfnea 19 o 20 y no figura anotacibn al-
guna en las preguntas siguientes (21, 22, 23, 24 y 26( se examinar&n las pre-
guntas sobre "Relacién con el Jefe *, "Sexo" y "Edad", para ver si de esta in-
formacibn puede deducirse la.posibilidad de que aquellas personas hayan traba-
jado o buscado trabajo, pues en este caso se confirmar4 la anotacién afirmati-
‘va de cualquiera de las preguntas 19 o 20, codificdndose como ocupacibdn "ig-
norada”. Si por la edad de la persona combinada con el sexo y su relacién ha-
cia el Jefe del Hogar Censal, se dudara de que aquella. persona haya trabaja-
do, se anularé el SI -de’'la pregunta 19 o: 20 anoténdose NO -tanto en esta pre-
gunta como en la siguiente. - .

'S1 aparece "SI" en la pregunta 20,-en la 21, 22, 23, 24y
26, deberé apareceruna anotacién relativa a la Gltima ocupacién, o bien la
leyenda "Nunca ha trabajado",- que corresponde a personas que nunca han tra-
bajado por ser la primera vez que tratan de conseguir trabajo. Si no apareciera
informacién ninguna se examinar& la pregunta de "Edad". Si la persona es me-
nor de 18 afios se supondrd que busca trabajo por primera vez, codific&ndose
como tal. Pero si la persona es mayor de 18 aflos se codificar& como que se
ignora su Gltima ocupacién. Siempre consulte la pregunta-25 (Poblacién inac-
tiva) para ver si no hay alguna anotacién que pudiera aclarar la situacién.

Es probable que en algunas ocasiones aparezca "SI" en las
dos columnas 19 y 20, en este caso se pondr& como que la persona hubiese te-
nido trabajo, anul&ndose la anotacién de la pregunta 20.

Las personas que hubieren informado "NO" en las dos colum-
nas 19 y 20, no deberén tener anotacibén alguna en las preguntas 21 a 24 y 26
y sf tener respuesta en la pregunta 25 (Poblacién inactiva). Si acaso apareciera
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alguna anotacién en esas preguntas se examinarén otras preguntas como las re-
ferentes a ! edad" "relacion con el jefe", con el fin de estudiar la.posibilidad
de que esta personas pudiera haber trabajado, por ejemplo, si larpersona es an-
ciana podr& conmderarse como que efectivamente no trabajé y que:la ocupacidbn
que informd correspondée a la que antes pudo haber desempefiado. En-este caso
se anulari la informacién contenida en las preguntas 21 a 24 y. 26. De otra ma-
nera se consideraré que la persona si trabaj® a menos que haya alguna anota-
cién en la pregunta 25, tal como enfermo, invAalido;: etc. que justiﬁque su ex-
clusién de la poblacién econémicamente activa; . :
T Las personas qu'e tuvieran anotado "NO" en.las preguntas
19y 20 deben tener alg}ma anotacién en la pregunta 25 (poblacién inactiva)..
Si no- e,xj,stiera esga . Se trataré‘ de completarla dé conformidad:con.el resto,de
la mformacio - 81 la’ persorra es esposa o -cémpafiera ‘del Jefée del.hogar censal,
se le anotar& oTicfos démésticos, ‘hactendo-16 mismoscon:las hijds mayeres:de
14 afios; siempre que en. las preguntas 16 y 17 se haya anotado que la persona
asiste a la_ escuela ¥ no tenga informacién en:las preguntas.21l.a 24 y 26, se
tomard como, estudiantez Solo en cabo‘ extremo se usar&n "otros"..0 "ignorado".

N , Una vez que ha’ quedado -claramente definida la gituacién de
la persona ‘en estas dos columnas se’ procedera -a-revisar la.ocupacibn,.rama.de
actividad econbrnica, poSic’ién ocupaciOnal tiempo trabajado y:aftliacién al IGSS,
las cuales oarrespondensolo al grupo de poblacibn clasificado como activa, o
sean Tlas. sifgggfones gasentas como k y B en una de las. péginas anteriores.

O

. HF' n las preguntas 19 y 20 el revisor deber& anotar}( para.~los

casos’ no\repo ’ d s,

o
19

Prequnta 21 OCUDGuléI’l e

P YU 6;:%:[{ .

) Para toda perSonas que' haya contestado #SI" .en cualquiera de
las dos preguntas 19'y 20 se deberan revisar conjuntamente las:preguntas 21 (o-
cupacién) 22 (rama de ctividad economica), 23 (pos1c16n ocupacional), 24 (tiem-
po trabajado) y 26 (aﬁl}p ~187 a1 IGSSY. Sl g

Al estudiar la pfeginta 21:{Ocupacibn), se compgobaré -el
nombre de ésta con el sexo, la edad y el nivel educacional. Hay clertas ocupa-
'ciones que no p fan ser ‘desempefiadas 'por nifios o personas muy jévenes, ya
que implican cierta esy 1alizac16n ‘En“general, -toda persona -menor de 18 afios
que figure con una‘“° 16n - que necesita cierta experiencia: (carpinteso,Cho-
fer, etc.) ser& considerada y ¢odificada-¢omo aprendiz-o ayudante.

; E’xrstén otras ‘ocupaciones ‘que son . propias de un sexo y en
este ca,so la comparﬁcién de la-ocupacién con el sexo, podrfa poner.de, manifies-
to mconsj,stencia en la informaciér consignada (una mujer trabajando como herre-
ro, carpintero, ‘etc. o blen un hombre como ama de 1laves,. comadrona,. etg.).
Cuando se. presenten casos como estos se procederd a estudiar toda la informa-
cibn a efecto de poner en evidenciaien donde se encuentra el error. Si se encuen-
tra en el sexo se proceder§ a corregir este. T

. ‘Otras ocupacione’s requieren.para: su ejercicio cierto nivel e-
,ducacional En tales casos es’necesario confrontar la ocupacibédn con el nivel e-
ducacional. Hay ocupaciones que implican saber leer y escribir. Si la o¢upacidén
corresponde a una ‘profesidn universitaria -(mé&dico, abogado, ingeniero, econo-
mista, etc.), el nivel educacional debe indicar por lo menos cuatro afios de u-
niversidad. En ‘caso contrario, sé procederd a codificar como ocupacién aquella
de caricter emgIrico que més -$e acerque a &sta ( si se dice ingeniero, se pon-
dr& como ayudante de 'ingeniero, arquitecto se pone como constructor, si se di-
ce dentista se pondré como-ayudante de dentista, etc.). - , ‘.
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No obstante que en el "Manual del Empadronador” seflalaba expresa-
mente ]la importancia de la informacién sobre situacién ocupacional, no siempre
los empadronadores respondieron a esta # advertencia. Por tal motivo se encontra-
rd en muchas ocasiones casos diffciles que el Revisor, de acuerdo con su Super-
visor Jefe de Grupo tendrén que resolverlos de la mejor manera posible, utilizan-
do toda la informacibén.que se tenga disponible.

Es posible que en el proceso de revisidn aparezcan en las boletas
muchas ocupaciones que no figuran en la némina o cédigo de ocupaciones. En;*
tales casos si existe alguna designacién que le sea equivalente que figure en el
cbdigo, el revisor la utilizar8, poniéfidola en conocimiento de su Supervisor Jefe
de Grupo para su aprobacién. En caso de que no se encontrara ninguna ocupacién
similar deber& referir-el caso a su Supervisor Jefe de Grupo para su consideracién,
En ambos casos la consulta se har& por escrito utiliz&ndose el formulario DC No.
35 (Solicltud de Codiﬁcacién e Casos especiales sobre caracterfsticas ‘ocupacio-
nales).. = = %. -

Si para una pkersone\aparec.l‘era reportada més de una ocupacibén se
tomard en consideracién la que figure mencionada en primer terfanino, siempre to-
mando en cuenta la compatibilidad con el sexo, edad, nivel educacional y rama
de actividad,: anuf&ndose las restantes. Igual procedimiento se observard cuando
figuren declaradasocupaciones que tienen caricter de indefinido, Solo en Gltimo
caso se usar8 la designacién de "ocupacién mal declarada"”

. Para el trabajador nuevo de 18 o menos afios que ‘busca trabajo y no
ha trabajado antes, se codificard 000 en el espacio inferior derecho de la casilla
respectiva. -
El cbdigo para esta pregunta se tomara de la "clasificacién ocupa-
cional" que figura en folleto aparte, dicho cédigo consta de tres dfgitos. Para e-
fecto de lograr uniformidad, este cédigo se colocard siempre que sea posible, en
la parte inferior derecha del espacio destinado a la respuesta de la pregunta 21
(Ocupacién) . €uando la ocupacién no esté bien definida ni pueda completarse,
ésta con elresto de la informacién se codificarf con tres nueves (999).

-

Los casos ignorados se codificar&n ho.0.¢
Prequnta 22 Rama de Actividad Econbmica

- Para.toda persona que haya informado una ocupacién en la pregun-
ta 21, deber& figurar declarada la rama de actividad econémica donde ejerce la
ocupacidn declarada (por ejemplo, chofer en una empresa de transportes, chofer
en una finca de café, chofer de una casa particular, etc.).

> Cuando no apareciera ninguna informacibn se tratard de completar-
la hasta donde esto sea posible, utiliz&ndose para ello el resto de la informacién
y en especial tomando en cuenta la ocupacibn, ya que en muchas ocasiones esta
puede ayudar bastante en asignar una rama de actividad econémica.

Por 1o general es necesario revisar simult&neamente esta pregunta
con la anterior, con el fin de que la informacién contenida en ambas sea compa-
tible.

El cbdigo que se utilizar8 para esta pregunta también consta de
tres dfgitos y figura en folleto separado "Clasificacién de ramas de actividad e-
conbdmica”. Siempre que sea posible este cb6digo, se escribir8 en la parte infe-
rior derecha de la:casilla respectiva para facilitar el trabajo del perforador.

Los casos de duda ser& necesario remitirlos al Supervisor Jefe de
Grupo para su estudio y resolucidn utilizéndose el mismo formulario a que se ha
hecho mencién para las ocupaciones. Cuando la rama de actividad no esté bien
definida ni sea posible establecerla con el resto de la informacibn, se codificar8
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con un nueve y dos ceros (900)

Solo en caso extremo se tomard como ignorado codificsndose con
XXX,

El trabajador niuevo de 18 o menos afios, se codificaré.con 000

Pregunta 23. Posicién Ocupacional

Para. toda persona que hayairformado -sobre:las: dos. ,p;eguntas an-
teriores (21 y.22). .debera figurar una ‘séla anotacién en. esta ‘;;,;:egunta I)e no
existir se tratard de determinar la situacién niss. probable tpmando en. cuenta
no ‘sélo los'demés datos sobre situacién ocupacional: smo«tgmbién‘;as otras
preguntas de la boleta (por ejempilo la- relacién con-el Jefe). y; as, nformacio-
nes rendidas: para lps demés miembros-de la familia.: ‘Para. ello,' se. ;om arén
en cuenta las instrucciones especiales que mas-adelante se: dan.

Gerciorese que esté” marcada sblo unairespuesta ASLpay mAS de
una marca y no hay indicaci6n’en contrario;: ‘debers. anula.rseda,,gue qqrrespon-
de al: renglén que; ﬁgure enila Iista en la posicién- mfer,ior,*
la primera .(:aieqonﬁa es,i patrono“ las se"gtmda —"empheado"
dor- por su cuen.ta"

se anularéd la marca de esta ﬁltima categ’orfa, ,co:xsiderﬁndose a g persona co-
mo"patrono“

En la revisién de esta pregunta ‘seitomard en. au;ep;a«lg A;ngggma-
cibn consignada en: 1a‘pregunta "ocupacién ‘ya que. emmucha_a,‘:; ,l?i"P“e’
de aclarar ‘situacfones’ dudosas o ignoradas. a

- LA INPORMACION 'OMITIDA,; ‘s¢‘deduciré-del:yésto dela. informa-
cibn, siguiendo'los criterios que sedetallan a:contin: u.aqié,n qi.\ellas per-
sonas de las cuales se informé que sIfmbajaron ewbuscatoq;g#;aid.

a) ;'Prq'p’i'e’thrios 0. duefios de un-establecimiento. o negocio se
tomardn como "patronos" o’como:*rabajadores:por su cuen-
ta" segln el establesimients por:swnaguraleza:requiera los
‘servicios de empleados 0. no.

b) [Personas’ que infermaron ramaedeéactiy;dackg%ggp;emo" se
‘tomar&n: como " giigple]adosf . '

c) Para_mujeres dé’18-bimerios afios. que:infarmaron trabajar en
agricultura, ‘réalizarndo el; mismotrabajo que. gl Jefe.del Ho-
gar Censal, se marcaran como:! »trabaja\doresqigmﬂiares u otro
8in rernuneracién“ v se les” codiﬁear&qoma,;gaba,i adores nue-

vos (0).
d) ‘Lgs“;;féndatados se co&iﬁ‘éﬂ&arr como "trabajadores por su
el (bd:) cu:m = A’I‘&)—;}‘A Qe p.»,, =T& e
e) Los jornaleros sercedificardn como empleados"
2em [al aaa:
f) En otros c:asns, si ho hay evidencia en contra, se codificaré

como "empleados” .

En.lo que respecta a. informacién equivocada es posible que se pre-
senten las siguientes situaciones' e
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a) Propietario o duefio tomado como “empleado”. Se tomard
como "patrono" o cofmo *trabajador por.su.cugnta" de a-
,cuerdo con el resto de la informacién.

] A Y ot ﬁo

b) Un Jefe de un hogar censal no puede ﬁgurax' come.-"miem-
(bro de la famﬂia sin remuneracibn .

i 1. "1; ‘4'

c) Un empleado de Gobiemo, cualquiera que sea su catego-
rfa, con una anctacibn.diferente.de empleado se deberd
_.tomar coma "empleado . T

L S S

:d) Personas reportadas comd‘ "miembrs de la: famidjia con re-
tE: Lol muneracibn, sin guardar ningtn. parentescoconel Jefe u
pa £ op'o mleinbto de‘a familra Se tomaﬁmmo empleado .

~

.o
A
AR

Ha-arsh .. ' R A LA ST
A €, ,I.g Calid‘gd de patrono no se adm:lte spara; mgnores de e-
dad. Estos cdsts deberan tomarse en:la categorfa que

. wAs se adapta de acuerdo con lo que indique el resto de

L ER
Y ,\1;.1 !,nformaclbn. L R
, . s R
I :;— N Pt
R | N fi'anao una persona opere un aegocio om establecimien-

i i tg Por. su ,cuenga y figuren miembros.de-la familia traba-

"".Qmem ., 1ando pn 1a misma’ acﬁvidadt como:“empleados”, a éstos

wabis s sni sl tlmos ‘deberd cbnsidersrseles ¢émo- ‘nuembros de la fa-
milia’sin’ remuneracidn®.:- T (I R TR

1 .

' qs,,hos u'abajadores nuevos de 18 o menos afios de edad, se
codiﬁcar&x con *

‘wn

s3SI e THES I TN
‘:,;u"*'.‘ oy IO SRS e
ek A Tt D

LT e o A .
GRS T

' Los casos no reportados y-que no puedan definirse, confal resto
de la infonnacién, ,cgebergjl codiﬁcarse con X (1gnorado)

R S S

vy

Pregunta 24

s i b esta pregunta solo deben aparecer datos para qulenes repor-
taron en: las prggyptaguls o 204 fgber trﬂbajado o- buscado trabajo, durante las
S . P

1
jore T Hig

4. Gltimas. semAnas lgnterigtes a

ok v T
La anotacibn'ma)d'md edla de 12 meses; en caso haya cifra su-
‘pertor,- debegé,,gpl.ggrse in& ru:e'iéndo§e en su lugar 12 meses.
il OLe s
Cuando’ ﬂguren reportados a}“m.tsmo tiempo meses y fraccién
de dfas, - se.tacharg dicha | fracclén. ,Toda informacién en esta pregunta, cuando
-se trate de; pcﬂeléciérb inactiva, no’ se ébdificar& AN

S CBNC T

8 ) {hcajso dq nQ haber informacibn para quienes hayan contesta-
do SI alguna de las: preguntas’ i9°0 304" &stos!' sé tomar&n como "Ignorado™.

Lot rada aa DR ClAVR.A) utilizarse para codiﬁcar las respuestas a esta pre-
gunta seré la siguiente: SRRt ‘
ANOTACION®" _ Cédigo

Bséiam  oman MBI LT NAGOR MOB vy aivs v oo o oo A
R . ~Menos del mes......... cee B

&Yl RSl ol VAN I'ald meses: ..vunieioroess . 1 a9
10 MeBOS o3 virqgeceannss . 0
szaq PG TR o i; ::::: Aot v
K oreid & -

Ignorad iy, T s adden wa < Xes
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Prequnta 25. Poblacibén inactiva

Tpda&nsrsona que haya contestado "NO" a las preguntas 19 y 20
deberé tener una anotacién en esta casilla, que indique porqué razén se con-
sidera entre la poblacién inactiva, si no aparece nada, conviene examinar
las preguntas 21 y 22 porque puede ocurrir que el empadronador, por mala
interpretacibén, haya hecho tal anotacign en esas casillas.

Siempre que sea posible, el c6digo deberd anotarse de prefe-
rencia en la parte inferior derecha de la casilla, de conformidad con las si-
guientes categorfas:

ANOTACION Cédigo
Oficiosidomésticos ... vveeevsnes 1
Estudiante .......cceveeenecnces 2
Jubilado, pensionado,.vive de .sus rentas 3
Enfermo, inv8lido ......ccceeees 4
Ciego ....... S
Prisionero ......cccvceesscacens 6
Otr0S vt ecevecnerasonnssonnoces 7
NOreportado ....veveeeveececes X

Los sordomudos, locos, idiotas, etc. se deberdn codifi-
car en el grupo "otros" (7).

Prequnta 26 Afiliaciédn al IGSS

Todas las personas que formen parte de la poblacién-econbmica-
mente activa (las que hayan contestado SI a cualquiera de las preguntas 19
o 20) deben tener alguna anotacién en esta pregunta. En caso que no la tenga
considérense como que "NO" estén afiliadas al IGSS. Para quienes figuren con
doble marca, se les considerard como SI afiliados, siempre que no-haya evi-
dencia en contra para lo cual es conveniente tener presentes los lugares:.de la
Repfiblica que est&n cubiertos por el IGSS y en los cuales la afiliacibén es obli-
gatoria. ‘ 3 :
Las personas que estén buscando trabajo y no hayan trabajado an-
teriormente en ninguna otra actividad (trabajadores nuevos), se.considerarén,
en general, como no¢mtizantes al IGSS, en-igual categorfa se marcard a quie-
nes hayan contestado"'N'O" en la pregunta 19 y "SI" en la.pregunta 20.

Para codificar esta pregunta es conveniente conocer las zonas cu-
buiertas por el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social. Los casos ignora-
dos se codificar&n con "X".

1V FECUNDIDAD

Las preguntas 27 y 28 que se refieren a fecundidad solo son apli-
cables a.personas del sexo femenino que hayan tenido hijos. Estas preguntas
son independiéntes del estado civil de las mujeres (solteras} casadas, unidas,
viudas, etc.). Por consiguiente, la primera tarea del revisor ser& comparar es-
ta seccidn con la pregunta 3 Sexo, escribiendo una. X grande a lo-ancho de la
casilla cuando venga en blanco y no sea posible encontrar una contestacién .
lé6gica del resto de la informacibn; lo mismo se har8 para personas del sexo

masculino.’
Por lo regular, las mujeres menores de 14 afios no deben figurar

con respuesta en estas preguntas, excepto casos especiales que se presentan
sobre todo en el medio rural, en donde menores de 14 afios han procreado hi-
ios. '
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Pregunta 27. N{imero de hijos nacidos vivos que haya tenido

En general v siempre que no haya evidencia en contra se deberd
respetar la informacién contenida en esta pregunta. Cuando esta casilla ven-
ga vacfa y pueda obtenerse una contestacién légica del resto de la informa-
cibn, debe llenarse ese vacfo, de no ser posible esto, deberd escribirse u-
na X en rojo a lo ancho de tal casilla.

: Casos.de incompatibilidad pueden ser r&pidamente seflalados si
se hace estudio de la estructura del hogar censal. Deber& estudiarse esta in-
formacién conjuntamente con la edad de la madre las edades de los hijos, que
figuren en-la misma boleta, para ver si es posible que el nfimero de hijos re-
portado guarde relacié4n con la edad de la madre.

Pregunta 28. A que edad tuvo su primer hij o que haya nacido vivo

Deberd compararse esta informacidn con la de la pregunta anterior,
estableciéndose relacién con la edad del hijo mayor, si figura en la boleta,
con la edad que tiene actualmente la madre, para deducir si la informacién es
o no compatible. Por ejemplo: si una sefiora informa tener 40 afios de edad y su
primer hijo lo tuvo-a los 20 afios, y en la boleta figura su hijo mayor con 24 a-
flos, se ve que existe un error en los datos, pues si se suma la edad a que tu-
vo su primer hijo (20 afios) con la edad del hijo (24 aifios) da 44 afios y la sefio-
ra informd tener 40 afios. En estos casos se tomard como base la edad del hijo
mayor, consign&ndose como "edad a que tuvo su primer hijo nacido vivo" el
nGmero de aflos que resulte de este ajuste, corrigiéndose en tal caso la edad
de la madre. Cuando esta casilla venga en blanco, debera observarse el mis-
mo procedimiento aconsejado para la pregunta 27.

En caso de informacién faltante en cualquiera de las preguntas 27
y 28 se puede tomar como base para suplir los.datos, aquellos puntos de vista
qu&arroje el examen de la estructura familiar, tom&ndose como edad a que tu-
vo el primer hijo-aquella que sea compatible con la edad del hijo mayor, to-
mando como nfimero de hijos nacidos vivos aquellos que figuren en la misma
boleta.

--Conclufda la revisién de la boleta del Censo de Poblacién, el re-
visor deber& verificar el resumen que figura en Ja Gltima p&gina cuyos datos
deben cofncidir en total y su distribucién segfin el sexo, con la informacibn
que figura en la boleta, poniendo sus iniciales en el espacio respectivo que
dice "Para uso de oficina" "Revisada y codificada por:"

Las boletas revisadas deben ser entregadas al Verificador que le
corresponda, quien procederd a verificar el trabajo de revisién.

NO OLVIDE QUE EN TODOS AQUELLOS CASOS EN QUE SURJA
ALGUNA DUDA. Q PARA CASOS IMPREVISTOS, DEBE CONSULTAR CON EL SU-
PERVISOR DE'GRUPO. - NO TEMA HACERLO, YA QUE ES OBLIGACION DE LOS
MISMOS RESOLVER LOS PROBLEMAS QUE SE PRESENTEN.

Guatemala, Octubre de 1964



